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Informes de desempefio

¢ Losinformes de desempefio son completados y enviados por el Administrador de Subvenciones (GAA)
asignado, quien puede ubicar un informe de desempefio actual desde dos ubicaciones—My Worklist
(Mi lista de trabajo) o dentro de la pestafia Performance Management (Manejo del desempefio) de la
subvencion financiada especifica.

e El GAA es el Unico usuario que puede abrir, editar y enviar informes de desempefio.

¢ Una vez enviado, el administrador de subvenciones del DOJ asignado revisara el informe y solicitara
cambios o aprobara el informe.

Sistema legal

Algunos subvencionados todavia estan informando en
sistemas de legado. Si reporta en Entrenamiento BJAy el
Portal de informes de asistencia técnica, el Sistema de
manejo de trafico de informacién de OVC o la Herramienta
de medicion del desempefio, el sistema no incluira una
pregunta establecida.

Se le pedira que adjunte los resultados de su informe de legado en la seccion de archivos adjuntos.

Pasos para la elaboracion de informes de desempefio

1. Para abrir el informe de desempefio, vaya a Mi lista de trabajo y seleccione la ID del caso.

e También puede encontrar los informes abriendo la pestafia Subvenciones, seleccionando el ID
asignado en Mis Subvenciones Asignadas y luego eligiendo la subvencion apropiada. En la pantalla
siguiente, desplacese para buscar la tarea o el informe de desempefio y seleccione comenzar.

2. Seleccione el tipo de informe a enviar: Ordinario o Final.

e Los informes de desempefio se generan en funcién de la frecuencia y la fecha de vencimiento, segun
lo determinado en la solicitud. Un informe solo debe cambiar a Final si hay un cierre anticipado.

3. Escriba cualquier comentario relevante en el campo Comentarios.

4. En la seccion Archivos adjuntos, seleccione el botén Cargar para cargar un documento narrativo, segun
las indicaciones de su administrador de subvenciones.

5. Desde su estacion de trabajo o unidad compartida, seleccione el archivo para cargar.

e Actualice el nombre del archivo, si es necesario. El campo de nombre es obligatorio; por lo tanto, no
podra avanzar a menos que ingrese el nombre de su documento.

6. Seleccione Adjuntar.

7. Una vez incluidos todos los archivos adjuntos necesarios, seleccione el botén Enviar. Nota: La
pantalla deberia actualizarse y decir que se enrutd correctamente.



JustGrants (Conjunto de preguntas)

Pasos para la elaboracion de informes de desempefio

1. Para abrir el informe de desempefio, vaya a Mi lista de trabajo y seleccione la ID del caso.

e También puede encontrar los informes abriendo la pestafia Subvenciones, seleccionando el ID
asignado en Mis Subvenciones Asignadas y luego eligiendo la subvencion apropiada. En la pantalla
siguiente, desplacese para buscar la tarea o el informe de desempefio y seleccione comenzar.

2. Seleccione el tipo de informe a enviar: Ordinario o Final.
e Losinformes de desempefio se generan en funcidn de la frecuencia y la fecha de vencimiento, segun
lo determinado en la solicitud. Un informe solo debe cambiar a Final si hay un cierre anticipado.
3. Enla pagina del informe de desempefio, en la seccién Conjunto de preguntas de medicién de
desempeiio completo, seleccione el enlace para el conjunto de preguntas.

4. Responda las preguntas en la pantalla y luego seleccione el boton Continuar para pasar a la siguiente
seccion. Nota: Las preguntas varian segun la subvencion. Las preguntas sobre la medida del desempefio
se incluyen en la solicitud. Las preguntas con asterisco rojo son obligatorias.

5. Seleccione Finalizar cuando haya completado el conjunto de preguntas. El conjunto de preguntas
mostrara Resuelto- Completado.

6. Vuelva a la Lista de trabajo y vuelva a abrir el informe de desempefio haciendo clic en el menu Acciones
y luego en la opcién Cerrar.

7. Escriba cualquier comentario relevante en el campo Comentarios.

8. En la seccion Archivos adjuntos, seleccione el boton Cargar para cargar un documento narrativo, segun
las indicaciones de su administrador de subvenciones.

Recordatorios

e Hay un periodo de gracia de 15 dias después de la fecha de vencimiento del informe de desempefio.
Los fondos no se suspenderan hasta que finalice el periodo de gracia. Una vez que se presente el
informe de morosos, la suspension se levantara dentro de las 24 horas.

e Elcronograma de informes de desempefio se establece en la solicitud y se incluye en el PDF de la
solicitud, que se distribuye a los solicitantes.

e El conjunto de preguntas para las medidas de desempefio también es parte de la solicitud publicada.

e Histéricamente, la mayoria de los subvencionados se presentaban semestralmente. Las opciones
adicionales incluyen: trimestral, afio fiscal anual, afio calendario anual y otro anual, o que brinda la
mayor flexibilidad para la presentacion de informes.

¢ Los informes finales deben presentarse 120 dias después del final del periodo del proyecto.
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